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OGRETIM ELEMANI DERS YUKU (F1) FORMU

YUKSEKOGRETIM EK DERS UCRET (F2)
CIZELGESI

SINAV UCRETI

KBS SISTEMI (EK DERS UYGULAMA KILAVUZU)



DERS YUKU TESPITI VE EK DERS

SAATLERI

MAKSIMUM EK DERS SAATI

NORMAL ORGUN Il.
EGITIM EGITIM
GOREV HAFTALIK N ,

UNVANLARI DERS YUk MECBURI ISTEKLE ISTEKLE TOPLAM
PROF. 10 2 18 10 30
DOC. 10 4 16 10 30

YRD. DOG. 10 8 12 10 30

OGR. GOR. 12 12 8 10 30

OKUTMAN 12 12 8 10 30

GENEL
TOPLAM
40
40
40
42
42

*Yaz ve yariyil tatillerinde yapilan egitim-6gretim faaliyetleri igin
odenecek ek ders iicretinin tespitinde, haftalik ders yiikiinii doldurmus

olmak kosulu aranmaz.



EK DERS UCRET GOSTERGELERI

2914 SAYILI KANUN 11. MADDEYE GORE UNVAN BAZINDA EK
DERS UCRETI GOSTERGELERI

PROFESOR 300
DOCENT 250
YARDIMCI DOCENT 200
OGRETIM GOREVLISI 160
OKUTMAN 160




YASAL DERS YUKLERI

< DEKAN

<+ REKTOR YRD.

<+ BOLUM BASKANI

< DEKAN YRD.

<» ENSTITU MD.

<» YUKSEK OK. MD. / MYO YUKSEK OK. MD.
<+ OGRETIM UYELERI (Prof., Do¢., Yrd. Dog.)
<+ OGRETIM GOREVLISI, OKUTMAN

: 0 SAAT
: 0 SAAT
: 9 SAAT
: 9 SAAT
: 0 SAAT
: 0 SAAT
10 SAAT
12 SAAT




2547 Sayih Kanununun 31’inci maddesinde 6gretim gorevlilerinin ii¢
sekilde istihdam edilebilecegi 6ngoriilmektedir.

Bunlar;
1-Kadrolu istihdam. (Sinav iicreti alirlar.)

2-Kadro sarti1 aranmaksizin ders saati iicreti ile istihdam. (Sinav iicreti
alirlar.)

3-Sozlesmeli olarak istihdam’dir. (Emekli Ogretim Elemam ve Yabanci
Uyruklu Ogretim Elemani istihdam) (Sinav iicreti alamazlar.)




5. * F1 Formu doldurulurken; oncelikle

teorik ve Fakiiltenize/
Yiiksekokulunuza ait dersler daha
sonra diger fakiilte veya yiiksekokul
ve enstitiiler siralamasiyla tist
kisimdan kodlar kugiik olanlardan
baslanarak yazilacaktir. Uygulamal
dersler ise alt kisma yazilacaktir.

* Ders Tiiru ve Saati
kisminda “Diger” tercih
edilirse mutlaka diger
faaliyetlerin aciklamasi
yazilacaktir. (Uygulama,
laboratuvar, seminer,
bitirme ¢alismasi, yiiksek
lisans ya da doktora tez
yonetimi vs.)



* Ders kodlar1 dogru ve eksiksiz
olarak yazilacaktir.

e Zorunlu Ders Yiikii kismi
tamamlanirken oncelikle
akademik personelin
kadrosunun bagh bulundugu
birimdeki ders ve faaliyetler
dikkate alinacak, yeterli
olmamasi durumunda diger
fakiilte veya yiiksekokullardan
tamamlama yoluna gidilecektir.



Normal érgiin 6gretimde
zorunlu ders viikiiniin en az
varisini doldurmus olanlara
oncelik verilmek iizere, iKinci
ogretimde hangi 0gretim
elemanlarinin
gorevlendirilecegine, boliim
kurulunun goriisii dikkate
alinarak, Universite Yonetim
Kurulu karar verecek olup,
F1 formlarinda bu durum
dikkate alinacaktir.




Biitiin derslerin karsilarina 6grenci sayilari
yazilacaktir.

ORNEGIN:

BITIRME CALISMASI: 1.6grenci icin (1 x
2=2 ) saat olarak yazilacaktir. Orgiin ve II.
Ogretim ayr1 ayr1 olmak kosulu ile en fazla
1’er 6grenci yazilabilecektir.

DOKTORA CALISMASI: Her bir 6grenci
icin (1 x 1=1) olarak yazilacaktir. Sayet 3
ogrenci var ise (3 x 1=3) saat olarak
yazilacaktir.

SEMINER: Her bir é6grenci icin (1 x 1=1)
olarak yazilacaktir.

YUKSEK LISANS TEZI: Her bir égrenci icin
(1 x 1=1) olarak yazilacaktir.



T.C. YALOVA UNIVERSITESI
OGRETIM ELEMANLARI DERS YUKU DAGILIMINI GOSTERIR ONAY

ANl ANA

DONEMI (1) [2012-2013 Egitim- Ogretim Yilt | | | | BAHAR
RETIM ELEMANININ
ADI SOYADI (2) Murat GOK
UNVANI (3) Yrd. Dog.
IDARI GOREVI (4) -
ZORUNLU DERS YUKU (5) 10
ENSTITU / FAKULTE / YUKSEKOKUL (6) Mihendislik Fakultesi
ACIKLAMA (7) 13.02.2012 tarihinden itibaren
Ogretim Elemani Tar Okt Dersin veya Yaptirilacak Fa
Zorunlu Ucretli
Ders Tirii ve Saati (13) Ders Yiikii Ders
_ (16) Yiikii (17)
BOLUM / — - Dersin
f::j':;) 2::’:::‘:;; OK:‘;'B)'D' PROGRAM / DERSIN ADI (12) Ditsrihsalvetieg Yapildign B”s'ﬂmi;ﬂs
SUBE (11) . Giin (14)
Teorik s Tez Yénetimi TEORIK [DIGER [TEORIK [ DIGER
yg! L Seminer D Ara Sinav
Y. Lisans | Doktora
BSM 202 Miih.Fak. Bilgisayar Mih. | Veritabani Y énetimi 3 Sall 09.00-12.00 2 0 1 0
BSM 202 Miih.Fak. Bilgisayar Mih. _|Veritabani Y 6netimi A- Grubu 0 2 Carsamba | 13.00-15.00 0 2
BSM 202 Miih.Fak. Bilgisayar Mih. Veritabani Y 6netimi B- Grubu 0 2 Carsamba | 15.00-17.00 0 2
END 208 Muih.Fak. Bilgisayar Mih. _|Web Programlama 3 Persembe |09.00-12.00 3 0
END 209 Miih.Fak. Bilgisayar Mih. Web Programlama A- Grubu 0 2 Sali 13.00-15.00 0 2
END 210 Miih.Fak. Bilgisayar Mih. _|Web Programlama B- Grubu 0 2 Salt 15.00-17.00 0 2
Diger Fakillte / Yiiksekokul
Enstitiiler
BSM 506 Fen Bilimleri |Bilgisayar Mih. _|Modelleme 3 Carsamba | 10.00-13.00 3 0
FBE 844 Fen Bilimleri | (Tezli) Uzmanlik Alan Dersi 4 Pazartesi [ 09.00-13.00 4 0
BSM 525 Fen Bilimleri | (Tezli) Seminer 0 2 Cuma 14.00-16.00 0 2
Bilgisayar Mih. [ Danismanlik (Sebahattin T b b b
Fon i | Tom Pty 0 ~ Pazaresi| 13001400 oo Mecburi ders yiikiintin
Bilgisayar Mih.
TD 844 Fen Bilimleri |(Tezli) Danigmanlik (Ugur TURHAL) 0 S Pazartesi [ 14.00-15.00 tamamlanmaSIHda A\ ek deI'S
Bilgisayar MUh.
TD 844 Fen Bilimleri | (Tezli) Danismanlik (Burcu BEKTAS) 0 \T\ b t' 1 h b d t 1 k
Bigisayar Mah, ucreiinin nésaoinda, t€ori
TD 844 Fen Bilimleri | (Tezli Danigsmanlik (ilknur CINAR) 0 \l\ Pergsembe | 14.00-15.00 1 k . .
Bilgisayar Miih. |Danigmaniik (Serkan del‘S cr dlslnda 1 tum
TD 844 Fen Bilimleri |(Tezli) KOCABAS) 0 S Persembe [15.00-16.00 f 1 ﬂ . h ft 1 k f 1
aaltycticrin hartalik €n razia
on saatlik kismi dikkate alinir.
TOPLAM 13 10 2 8 11 2
ZORUNLU DERS Y UKU 2 8
UCRETLIDERS YUKU[ 11 2 10 13
IKINCi OGRETIM
Diger Fakiilte / Yiiksekokul
Enstitiiler
TOPLAM
FAZLA SAAT] .
UoRET KARSLIG *Ornek F1 Formu, Bagkanligin
Ogretim Elemaninin Adi Soyady/Tarih/imza Bélim Bagkaninin Adi Soyadi/ Imza Dekan/Muduir

web sayfasinda Standart Form

ve Belgeler kisminda yer
almaktadir.


F1_DERS_YUKU_CZELGES(3).xls
F1_DERS_YUKU_CZELGES(3).xls

her avin en ge¢ 25’inde
ogretim elemanlarinin onayi alinmis ve
kontrol edilmis sekilde tahakkuk
biirolarina teslim edilecektir.
Her ayimn 5’inden once Strateji Gelistirme
Daire Baskanhgi’na teslim edilmesi
gerekmekte olup;




KBS (Kamu
Hesaplari Bilgi Sistemi) EK Ders Modiilii
iizerinden vapilacaktir.

Ek Ders
Modiilu uzerinden diizenlenmeyen ek ders
odeme islemleri kabul edilmeyecektir.



EkDersUcret_OdemeleriUygulamaKilavuzu.doc

Merkezi Y 6netim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginde yer alan “Cesitli Odemeler
Bordrosu”

Yiiksekogretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi (F2)

Banka Listesi

[zin Durumunu
(Gorevli, Istirahatli Oldugunu) Gosterir Yazi




F1 Formu

Akademik Takvim

Ders Programi

Sinav Programi

Gorevlendirme Onay1




Yeni F1 Formu

Gorevlendirme Onay1

DC1P
-,
: ( A1 (10 AV
(1d .‘: <10 d d
.:‘ 0( C DC
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-, -,




SINAV UCRETI GOSTERGE

Her 50 Ogrenci icin (500 6grenciden

fazlas1 dikkate alinmaz) 300

*Ara smavlar ve biitiinleme sinavlari i¢cin sinav licreti
ddenmez. Ara smavlar ders yiikiine sayilir.

*Sinavin dersi veren o6gretim cleman: tarafindan
yapilmamasi halinde siav ticreti ddenmez.






Yalnizca ara sinavlarin veya ara sinav yerine gecen
degerlendirmelerin yapildig1 hafta i¢in 6denir.

Ek ders licretinin hesabinda, bir yariyilda bir ders
icin yapilan ara siavlarin en fazla dordii dikkate
alinir ve asan kismi i¢in ek ders iicreti 0denmez.

-

Ara sinavlarin ek ders ticreti olarak 6denebilmesi
i¢in; ara sinava iliskin siav ¢izelgesinin (6grenci
sayilarini belirtecek sekilde) 6deme emri belgesine
eklenmesi gerekmektedir.




Odeme emri belgesine, sinav cizelgeleri ile birlikte
sinav programi da eklenecektir.

Donem sonu sinav ¢izelgeler1 hazirlanirken; 6grenci
sayllari ve sinav saatleri yazilacaktir.

C

Aym kodlu fakat farkli boliimlere verilen derslerin,
sinav gun ve saatlerinin ayni olmasi durumunda tek
bir ders olarak kabul edilecek ve toplam 6grenci
sayilar1 ona gore yazilacaktir.




~ SINAV UCRETi HESAPLAMA ORNEKLERI

Ornek 1: iktisada Giris II dersi sinavi 23.01.2012 tarihinde saat 15:00°da, Iktisat
Orgiin Ogretim ile Iktisat Ikinci Ogretim (222+22) toplam 244 6grencinin katiimiyla
gerceklestirilmistir.

1.Adim: Birlestirilerek yapilan sinavlarin ucreti hesaplanirken oncelikle
ogrenci sayilari toplanarak karsilik gelen gosterge rakami bulunur.

222 + 22 =244 244’e karsilik gelen gosterge rakami = 1500

2.Adim: Birlestirilerek yapilan smav; orgiin ogretim saatinde yapihyorsa
orgiin, ikinci 0gretim saatinde yapihyorsa ikinci 0gretim 6grenci sayilarina
oncelikle gosterge rakami yazilr.

222’ve karsilik gelen gosterge rakami = 1500

Ornegimizde, birlestirilmis sinav 6rgiin 6gretim saatinde oldugundan, 222’ye
karsihk gelen gosterge rakami = 1500°diir. ikinci 6gretim 6grenci sayisi (22)
toplam 6grenci sayisinin gosterge rakamin degistirmediginden ayrica iicret
odenemez.



SORUMLULAR

Boliim Baskanlari
Ilgili Akademik Personel

Boliim Sekreterleri

Fakiilte, Yiiksekokul,
Enstiti Sekreterleri
(Gergeklestirme
Gorevlileri)

Mutemet

Dekan, Yiiksekokul
Miudiri, Enstitii

Miidirua (Harcama
Yetkililerti),

L1

SORUMLULUKLAR

SORUMLULUKLAR

Haftalik ders programinin hazirlanmasa.

F1 Formunun diuzenlenmesi.

Ders programi ve F1 Formunun kontrolii.

F2 Ek Ders Ucreti Cizelgesinin diizenlenmesi,
odeme emri belgesi ve eki kanitlayici belgelerin
hazirlanmasi.

F2 Ek Ders Ucreti Cizelgesinin KBS Modiilii
uizerinden veri giris islemlerinin yapilmasi.

F2 Ek Ders Ucreti Cizelgesinin ve 6deme emri
belgesi eki belgelerin dogrulugunun kontrolii
ve onaylanmasi.



DIGER ONEMLI HUSUSLAR

Rektor, rektor yardimcisi, dekan, enstitu ve
yiiksekokul miidiirlerinin ders verme yiikiimliligii
yoktur. Bashekimler, dekan yardimeilari, enstitii ve
yuksekokul mudiir yardimcilar: ve bolim
baskanlari, bu madde hiikiimlerine gore haftada
asgari bes saat ders vermekle yukiumludur.

2547 sayih Yuksekogretim Kanununun 31 inci

maddesi uyarinca ders saati ticreti karsihiginda
ogretim gorevlisi olarak gorevlendirilenler icin
haftalik ders yiukii zorunlulugu aranmaz.



DIGER ONEMLI HUSUSLAR

Ogrencilerin aktif olarak katildigi uygulamal
dersler ile teorik derslerin uygulamalarinin ve
laboratuvar, tibbi ve cerrahi klinik uygulamalari,
seminer ve diger benzeri faaliyetlerin her ders saati
bir ders yukiidiur.

Bitirme odevi, bitirme projesi, diploma projesi,
proje ve staj raporu degerlendirme ve benzeri
egitim, ogretim faaliyetlerini yoneten ogretim
elemanlari, 6grenci sayisina bakilmaksizin toplam

2 saat /hafta uygulamah ders yukii yiuklenmis sayilir.



DIGER ONEMLI HUSUSLAR

Lisansiustii egitimde (yuksek lisans, doktora, tipta
uzmanhik, sanatta yeterlik) tez damismanhgi, her bir
ogrenci icin 1 saat/hafta ders yiuikudir.
Damsmaliklarda azami ders yiiki 10 saat/haftayi
gecemexz.

Bir ogretim eleman1 hem normal orgiin ogretimde,
hem de ikinci 6gretimde gorev aliyorsa en ¢ok otuz
saate kadar (20 saati normal ogretim, 10 saati ikinci
ogretim icin olmak tizere) ek ders ucreti odenir.



P

)

 e—
g

DIGCER ONEMLI HUSUSLAR

*Yaz ve yariyll tatillerinde yiiritiilen egitim-ogretim faaliyetlerinde ders yiikii
zorunlulugu aranmaksizin;

Sadece normal orgun ogretimde gorev alan
ogretim tiyelerine en ¢cok 30 saate, 6gretim
gorevlileri ve okutmanlara 32 saate, hem
normal orgun ogretim hem de ikinci
ogretimde gorev alan ogretim tiyelerine en
fazla 40 saate, 0gretim gorevlileri ve
okutmanlara 42 saate kadar ek ders tucreti
odenebilir.




DIGER ONEMLI HUSUSLAR

Telafilerde, ek ders uicreti bu dersleri fiilen ve bizzat
veren O0gretim elemanina 2914 sayilh Kanunun 11
inci maddesindeki ek ders ticreti 6denebilecek ders
saati sinirlari icinde kalmak kaydiyla odenir.

Yonetim Kurulunun ders programindaki bosluga
gore belirleyecegi tarihlerde telafi yapilabilecektir.
(Ayrica, dilekcede yapilamayan derslerin kodu, ada,
giinu ve saati ile birlikte telafi yapilmasi diisiintilen
giin ve saatler de belirtilecektir.



DIGER ONEMLI HUSUSLAR

Sinav licreti 0demelerinde sinav cizelgeleri, 6grenci
sayllari ve sinav saatleri belirtilecek sekilde
hazirlanacaktir.

Mecburi ders yukiiniin tamamlanmasinda ve ek
ders uicretinin hesabinda, teorik dersler disindaki
faaliyetlerin haftalik en fazla on saatlik kismm
dikkate alinir, kalan kismi ise maas karsihigi sayilir.



©' 94/5593 SAYILI BAKANLAR KURULU
KARARI

Md. I- ikinci 6gretimde gorev alan, normal érgiin 6gretimde
zorunlu ders yiikiinii doldurmus olan o6gretim
elemanlarina ikinci ogretimde verdikleri her ders igin,
dolduramamis olan oOgretim elamanlarina bu yiikiin
doldurulmasindan sonra vermis olduklar1 her ders icin,
2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu'nun 11 inci
maddesinde ongoriilen hiikiimler cercevesinde ek ders
iicreti ile yar:1 yil ve yil sonu siavlari icin verilecek iicretler
birer kat1 fazlasiyla 6denir.



SAYISTAY TEMYIZ KURULU
KARARLARI

89/22113
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanununun degisik 3'incii maddesinde, 6gretim
elemanlari, yiliksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim tiyeleri, 6gretim
gorevlileri, okutmanlar ile 6gretim yardimcilaridir diye tanimlanmis, 6gretim
tiyeleri (Profesor, dogent, yardimci dogent), 6gretim gorevlisi ve okutmanlarin; ders
vermek, dersleri okutmak ve uygulama yaptirmakla yiikiimlii 6gretim elemanlari
oldugu ifade olunmustur.
Ayni maddenin (B) bendinde, "0gretim yardimcilari; yiiksekogretim
kurumlarinda, belirli siireler i¢in gorevlendirilen, arastirma gorevlileri, uzmanlar,
ceviriciler ve egitim-ogretim planlamacilardir." hiikkmii 6ngorilmiis, degisik
33'lincii maddesinde ise "Uzmanlar, 6gretimle dogrudan dogruya veya dolayh
olarak 1ilgili olan, 6zel bilgi ve uzmanliga ihtiyac gosteren bir isle laboratuvarda,
kitapliklarda, atolyelerde ve diger uygulama alanlarinda gorevlendirilen 6gretim
yardimcilaridir" denilmek suretiyle 6gretim yardimcisi olan uzmanlarin gérev
alanlar1 tek tek sayilmis, ancak ders vermek ve ders okutmak uzmanlarin
gorevleri arasinda yer almamistir.

Yine 2914 Sayih Yiiksekogretim Personel Kanununun ek ders tlicreti baslikli 11'inci
maddesinde ek ders okutacak 6gretim elemanlarinin unvanlar1 profesor, dogent,
yardimci1 dogent, 6gretim gorevlisi ve okutman olarak belirlenmis bulunmaktadir.



SAYISTAY TEMYIZ KURULU
KARARLARI

27695
Saymanlik Adi : Samsun Ondokuz Mayis Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhg

609 sayili ilamin 7.maddesiyle Miihendislik Fakiiltesinde gorevli 6gretim elemanlarina diger
faaliyetler icin (uygulama) I.o0gretimde verilen derslerin bir kismina iicret tahakkuk
ettirilmeyip ticreti daha fazla oldugu icin I1.6gretim ders iicretinin 6denmesi nedeniyle
14.149,33 YTL.ye tazmin hiikkmii verilmistir.

3343 sayili Yiiksek Ogretim Kurumlarinda ikili 6gretim yapilmasi hakkindaki Kanunun 10.
maddesine, 488 sayili KHK' nin 5 maddesi ile eklenen hiikiim geregi zorunlu ders yiikiiniin
disinda 20 saat olan haftalik ek ders siiresine, ikinci 6gretim icin 10 saat daha ilave edilmistir. Ote
yandan Yiiksekogretim Kurulunun 16.09.2005 tarih ve 2005.04.2312 sayili kararinin
3. maddesinde: Ek ders ticreti haftalik ders yiikii sinirin1 asan teorik dersler ve diger faaliyetler
icin 6denir, teorik dersler disindaki faaliyetlerin haftalik ders yiikiiniin tamamlanmasindan sonraki
kism1 ek ders ticretinin hesabinda dikkate alinir. Ancak haftalik ders yiikiinlin tamamlanmasinda
ve ek ders iicretinin hesabinda teorik dersler disindaki faaliyetlerin, haftalik en fazla on saatlik
kismi dikkate alinir, toplam on saati asan kismu igin ek ders iicreti 6denmez. [Denilmistir. Madde
hiikmiinde belirtilen yasal mevzuat cercevesinde 6gretim elamanlarina teorik dersler
disindaki faaliyetleri dolayisiyla, haftalik on saati asan kismu icin yapilan ek ders iicreti
odenmesi yasal degildir. Bu durum karsisinda tazmin kararinin tasdikine, karar verilmesi uygun
olur, seklinde goriis bildirmistir.




M.B. BUMKO 17.08.1994 tarih ve 18303 sayili goriis yazisi

Buna gore, miifredat programlarinda tek bir ders olarak yer alan ve farkh béliim
yada simiflarin 68rencilerine ortak olarak okutulan bu dersleri, farkh boliim yada
siniflara ait ayri ayr1 dersmis gibi miitalaa etmek miimkiin bulunmadigindan bir
ders ad1 altinda ortak okutulan s6z konusu derslerin smavlarmm yapan oégretim
elemanlarina 6denecek simav iicretinin hesabinda bu derslerin smavina giren
toplam ogrenci sayisimin esas alimmasi gerekmektedir. S6z konusu derslerin
miifredat programlarinda her simf yada boéliim itibariyle ayr1 ayr1 yer almasi ve
okutulmasi halinde ise bu programlara kayith olup da fiilen sinava giren 6grenci
sayis1 dikkate alinarak siav iicreti 6denecektir.



SINAV UCRETI
M.B. BUMKO 07.10.1999 tarih ve 19704 sayili goriis yazisi

Smnav iicretinin o6grenci sayis1 da dikkate almarak okunacak sinav
kagitlarimin bir karsihg olarak diisiiniilmiis olmasi nedeniyle siav ticreti
konusunu diizenleyen 2914 sayih kanunun 11. maddesinin 3.fikrasinda

yer alan; “dersi veren o6gretim elemanmina her ders i¢in...”
Ifadesinden teorik derslerin anlasilmas1 gerekmekte olup,
teorik ders disinda kalan faaliyetlerin sinavlari dolayisiyla
sinayv iicreti 6denmesine imkan bulunmamaktadair.



. e I . R S

SINAV UCRETI

Maliye Bakanhgn (BUMKO) 03.06.1996 tarih ve 9540 sayilhi goriis
yazsinda “Bir onceki ogretim yilinda basarisiz olan
ogrencilerin yariyil sonu sinavlarini yapan ogretim elemanina
bu ogrenciler icin smav iicreti oOdenmesi miimkiin
bulunmamaktadir” denilmektedir.



Resmi tatil giinlerinin

ders yukiu hesabinda
dikkate alinmasi.

e F2 Formlarinin tahakkuk\

islemlerine gecilmeden

resmi tatil gunlerinin ders
yukiu olarak yer aldig: F2
Formlarinin duzeltilmesi

saglanmahdir.

J




Donem baslangiclarinda
hazirlanarak ilk odeme emri
belgesine baglanmasi gereken

evraklarin, dosya halinde
Baskanh@imiza gonderilmemesi
ya da zamaninda
gonderilmemesi.

« Odeme islemlerinden dnce hatah\
islemlerin oniine gecilebilmesi ve
odemenin zamaninda
yapilabilmesi i¢in, Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligine uygun olarak
odeme emri belgesi ve eklerinin
hazirlanmasi gerekmektedir. /




 F2 Formlan A
hazirlanirken, K1
Formlar tekrar
Donem baslangi¢clarinda oo o o
ve degisiklik olmasi durumunda gO Zden geqlrllerek

hazirlanan F1 Formlari ile her

ek ders 6deme emri belgesinin dOldu rulm alldlr. /

ekinde yer almasi gereken F2

ormlarmin uyumlu olmamasi




Zorunlu ders
yuklerinin F1 Formuna

yanhs aktarilmasi

nedeniyle, ek ders
uicretlerinin eksik ya

da fazla 6denmesi.

e 2547 sayih Yuksekogretim

Kanunun 36’nc1 maddesinde

yer alan ders yuklerinin
dikkate alinmasi, mevzuat
degisikliklerinin takip
edilmesi gerekmektedir.

~

J




Sinav ucretleri ve ek
ders ucretlerinin

odemesine iliskin
evraklarin zamaninda
gonderilmemesi.

e Zamaninda gonderilmeyen

evraklar, matrahlarin
giincellenmesini
gerektireceginden odeme
islemlerinin aksamasina
neden olacaktr.

~

J




Farkh derslerin sinav
ucretlerine iliskin veri giris
islemlerinde, 6grenci

sayllarinin aym dersin sinavi
gibi toplanarak islem
yapimasi.

 Farkh derslere iliskin

~

sinav ucreti hesabinda, her
ders icin ayr1 ayri ogrenci
sayilar girilerek; veri giris

islemi yapilmasi
gerekmektedir.

J




 Akademisyenin bagh \
oldugu birim tarafindan
ders programinin
St geciktirilmeden, derse

baska bir birimde gorevlendirilen : . - o o
akademisyenlerin ders Sirmi$ Oldllgll birime

programlarinin, gﬁnderilmesi

gorevlendirildikleri birime

gonderilmemesi nedeniyle, ek g ere km e kted IT. /
ders hesabinda dikkate

alinmamasi.




F1 Formu
doldurulurken; diger

faaliyetler Kisminin
aclk ve dogru bicimde
doldurulmamasi.

* Diger faaliyetlerin, 2914 sayih

Yiiksekogretim Personel Kanunun

11’inci maddesinde yer alan
hususlarin dikkate alinabilmesi
icin ayrintili olarak formda
belirtilmesi gerekmektedir.

~

J




Ders veya programda
degisiklik yapilmasi

durumunda, yonetim
kurulu kararinin
Baskanhgimiza
gonderilmemesi.

* Programda degisiklik

yapilmasi halinde, yonetim

kurulu kararimin odeme

emri belgesine baglanmasi

gerekmektedir.

~

J




EKk ders ticreti ve sinav
ucreti odeme

islemlerinde her
birimin farkl bir form
kullanmasi.

» Kontrol zaafiyetini ortadan\

kaldirmak ve Universitemiz
tuim akademik birimlerinde
standardin saglanabilmesi
icin olusturulmus standart
formlarin kullanilmasi

gerekmektedir. /




Odenek gonderme
belgelerinin, ortak veri

tabani olan KBS
Modiliinden
hazirlanmamasi.

* KBS Modiilii iizerinden yapilan \
islemlerde hata riski cok daha dustik
olmasina ragmen, Modiil dis1 hazirlanan
evraklarda hata orami1 daha fazla
olabilmektedir. S0z konusu hatalara
mahal vermemek ve standardin
olusabilmesi icin KBS Modiilii iizerinden
islemlerin yuritiilmesi gerekmektedir.




MUHASEBE VE KESIN HESAP SUBE MUDURLUGU

F1 FORMU KONTROL FORMU

1) F1 FORMUNUN EKi OLAN AKADEMIK TAKVIM VAR
mi?
2) F1 FORMUNUN EKi OLAN SINAV PROGRAMI VAR
M

3) F1 FORMUNUN EKi OLAN DERS PROGRAMI VAR MI?

4) F1 FORMUNUN EKI OLAN GOREVLENDIRME ONAYI
VAR MI?

5) DERS YUKLERI UNVANLARA GORE DOGRU MU? (
Prof. 10 saat, Dog. 10 saat, Yrd. Dog. 10 saat, Ogr. Gor.
1 saat, Okutman 12 saat.)
*) Rektér, rektor yardimeisi, dekan, enstiti ve
yiksekokul miidirlerinin ders verme yikimliligi
yoktur. Bashekimler, dekan yardimeilan, enstitii ve
yiiksekokul miidir yardimailari ve bslim baskanlari, bu
madde hiikiimlerine gore haftada asgari bes saat ders
vermekle yikimlidir. (2547 sayii Kanunun 36'nci
‘maddesi)

*2547 sayil Yiiksekogretim Kanununun 31 inci maddesi
uyarinca ders saati iicreti karsiliginda oretim gorevlisi
olarak gorevlendirilenler icin haftalik ders yiikii
zorunlulugu aranmaz.

6) TEORIK DERSLER DISINDA FAALIYETLER VAR MI?
(Teorik dersler disindaki faaliyetlerin haftalik en fazla
on saatlik kismi dikkate alinir, kalan kismi ise maas
karsihgisayilir) (2914 sayili Kanun 11'inci madde)

7) 2914 SAYILI KANUN 11. MADDEYE GORE UNVAN
BAZINDA EK DERS UCRETi GOSTERGELERi DOGRU MU?
( Prof. 300, Dog. 250, Yrd. Dog. 200, Ggr. Gor. 160,
Okutman 160.) (2914 sayih Kanun 11'nci madde)

8) OGRENCILERIN ~ AKTIF  OLARAK  KATILDIGI
UYGULAMALI  DERSLER ILE TEORIK DERSLERIN
UYGULAMALARI VE LABORATUVAR, TIBBI VE CERRAHI
KLINIK UYGULAMALARI, SEMINER VE DIGER BENZERI
FAALIETLER VAR MI? (Her ders saati
bir ders yikiidir.) 2914 sayili Kanun 11'inci madde

9) BITIRME GDEV, BITIRME PROJESI, DIPLOMA
PROJES], PROJE VE STAI RAPORU DEGERLENDIRME VE
BENZERI EGITIM, OGRETIM FAALIYETLERINI
YONETILMESINE ILISKIN DERS YUKU VAR MI?

(6grenci sayisina bakilmaksizin toplam 2 saat /hafta
uygulamali ders yiikii yiklenmis sayilir.) (Maliye
Bakanliginca hazirlanan Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders
Gdemelerinde Uyulacak Esaslari)

10) LISANSUSTO EGITIMDE (YUKSEK LISANS, DOKTORA,

PTA  UZMANLIK, SANATTA  YETERLIK) TEZ
DANISMANLIGINA ILISKIN DERS YUKD VAR MI? (Her bir
ogrenci icin 1 saat/hafta ders yiikidir) (Maliye
Bakanliginca hazirlanan Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders
Gdemelerinde Uyulacak Esaslar)

11) OGRETIM ELEMANI, HEM NORMAL ORGUN
OGRETIMDE HEM DE Il. OGRETIMDE GOREV ALIYOR
mU? (20 saati normal
ofretim, 10 saati ikinci Ggretim igin olmak izere ek
ders iicreti Gdenir.) 2914 sayih Kanun 11'inci madde
*Yaz ve yanyll tatillerinde yiriitilen egitim-dgretim

sadece normal Grgiin ogretimde gérev alan Ggretim
iyelerine en gok 30 saate, ofretim gorevlileri ve
okutmanlara 32 saate, hem normal érgiin ogretim hem
de ikinci 6gretimde gorev alan ogretim Uyelerine en
fazla 40 saate, oretim gorevlileri ve okutmanlara 42
saate kadar ek ders icreti odenebilir. (Maliye
Bakanliginca hazirlanan Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders
Gdemelerinde Uyulacak Esaslar)

Var ()
Var ()
Var()

Var ()

Yok Uygun()  Uygun
Degil ()
Yok Uygun()  Uygun
Degil ()
Yok Uygun()  Uygun
i

Degil ()
Yok Uygun()  Uygun
Degil ()

Uygun () Uygun
Degil ()

Var ()

Yok Uygun()  Uygun
Degil ()

Uygun () Uygun
Degil ()

Var()

Var()

Var()

Evet ()
Hayrr ()

Yok Uygun () Uygun
Degil ()

Yok (Uygun () Uygun
Degil ()

Yok (Uygun()  Uygun
Degil ()

Uygun()  Uygun
Degil ()

AGIKLAMA

F1 KONTROL FORMU
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