Senato: 29.09.2022/241 Madde 2’nin Eki.
T.C.

YALOVA UNIVERSITESI
SANAT VE TASARIM FAKULTESI
ILETISIM VE TASARIMI BOLUMU
LiSANS OGRETIMIi STAJ UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amact; Yalova Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi
Iletisim ve Tasarimi BOIUmU lisans dgretimi stajlarinin gerceklestirilmesi ve degerlendirilmesi
ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Yalova Universitesi Sanat ve Tasarim Fakiiltesi iletisim ve
Tasarim1 B6lUma lisans 6grencilerinin stajlarina iliskin usul ve esaslara ait htikiimleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yénerge; Yalova Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Y6netmeligi
ve Yiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergceve Yonetmeligi'ne dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bolum staj komisyonu: Ilgili Bolim Baskanhigi tarafindan béliimdeki ogretim
elemanlar1 arasindan segilen (¢ Ogretim elemanindan olusan ve staj sdrecinin
bolum/fakulte yonergelerine uygun yuritilmesinden sorumlu olan komisyonu,

b) Staj: Yiiksekogretim kurumlarinda verilen ve programa 6zgii olarak belirlenmis teorik
ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin 6gretim programlariyla kazandirilmasi
ongoriilen mesleki bilgi, beceri, tutum ve davranmiglarini gelistirmeleri, sektorl
tanimalari, i hayatina uyum saglamalari, tecriibe edinmeleri ve gergek Uretim ve
hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla isletmelerde yaptiklar1 mesleki calismayzi,

¢) Staj basvuru formu: Ogrenci tarafindan staj yapmak istedigi isletmeye yazilan basvuru

formunu,

¢) Staj defteri: Yapilan stajin raporlanmasinda Fakiilte Kurulu tarafindan belirlenen ve

doldurulmasi beklenen staj defterini,

d) Staj dilekgesi: Staj bagvurusu isletme tarafindan onaylandiktan sonra, belirlenen

tarihlerde stajin gergeklestirilecegine dair 6grencinin beyanini igeren dilekceyi,
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e) Staj sicil formu: Staj yapilan yere ve staja ait bilgilerin yan1 sira staj siiresinin sonunda,

staj yapilan yerdeki amirinin 6grenci hakkindaki goriislerini ve staj komisyonunun kanaatini
de iceren formu,

f) Staja baslama formu: Ogrencinin isletme tarafindan onaylanan staj basvurusuna iliskin
B6lim Baskani ve Fakiilte Sekreterinin onayin1 i¢ceren formu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Stajin Konusu, Icerigi, Zamani, Siiresi ve Degerlendirme

Stajin konusu

MADDE 5- (1) Stajin konusu, 6grencinin lisans 6gretiminde aldigi/alacagi derslere
uygun olmalidir. Ogrenci, Béliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenecek bir meslek alaninda
stajin1 gerceklestirir.

Stajin zamani

MADDE 6- (1) Stajlarin yariy1l veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir.
Ancak asagida belirtilen stajlarin yartyll veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi
durumlarda staj ile birlikte egitim ve 6gretim faaliyetleri devam eder, 6grencinin dersinin
veya smavinin oldugu gunlerde staj yapilamaz:

a) Ilgili programm veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler
disinda ve egitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj yapilabilir.

b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajin1 heniiz tamamlayamamus ise stajini
herhangi bir ayda yapabilir.

) Staj, ayn1 siireli ve haftalik ii¢ glinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim donemi,

yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yapilabilir.

Stajin suresi
MADDE 7- (1) Stajin siiresi toplam 30 (otuz) is giiniidiir.

Degerlendirme

MADDE 8- (1) Ogrencilerin mezun olabilmeleri i¢in Stajlarmi basari ile tamamlamalar1

gerekir.
(2) Staj, Bolum Staj Komisyonu tarafindan basarili bulundugu takdirde staj icin
belirlenen AKTS, 6grencinin mezuniyet kredisi hesabina dahil edilir.

(3) Staj1 basarisiz olarak degerlendirilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.
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UCUNCU BOLUM

Staj Sureci

MADDE 9- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencinin nerdigi staj
yerinin uygunluguna B6lum Staj Komisyonu Kkarar verir.

(2) Ogrenci 6gretim programini aksatmayacak sekilde, staj uygulamalarmi Bolim Staj
Komisyonun uygun goriisii ile yurt diginda yapabilir.

a) Ogrenci, yurt disinda yapacagi stajn gerektirdigi tim masraf ve yikimlulukleri
karsilayacagina dair beyan ettigi bir yaziy1 ve beraberinde staj yapacagi isletmenin davet ve
kabul mektubunu staj yapacag: tarihten en az bir ay dnce Bolim Baskanligina sunmalidir.

b) Yurt disinda staj yapacak 6grencinin sigorta primleri Yalova Universitesi tarafindan
karsilanmaz.

(3) Ogrenci, staja basladiktan sonra Boliim Staj Komisyonunun onayi ile isletme
degisikligi yapabilir.

MADDE 10- (1) Isletmeden staj onay1 alan dgrencinin staj siireci, staj yapilacak tarihten
15 giin 6ncesine kadar Fakilte Ogrenci islerine yapilan basvuruyla baslar.

(2) Fakilte Ogrenci Isleri Staj Basvuru Formu, Staja Baslama Formu, Staj Dilekgesi
Formu, Staj Sicil Formu ve Staj Defteri Formunu fakiilte web sayfasinda yaymlar. Ogrenci,
formlarda imzalanmasi gereken yerleri ilgili yetkililere imzalattiktan sonra Staja Baslama
Formundaki tarihlere uygun olarak staja baglar.

(3) Ogrenci, staj sirasinda yaptigi tim galismalar1 Staj Defterinin giinliik isler kismina
yazar ve ilgili yetkiliye onaylatir. Staj Defterinin her sayfasi isletmedeki yetkili tarafindan
paraflanir ve kagelenir.

(4) Ogrenci, yapilan stajin raporlanmasinda Fakilte Kurulu tarafindan belirlenen Staj
Defteri bigimini kullanir. Ogrenci, bu bicime uygun olarak staj defterlerini el yazist ile teknik
bir anlatim dili kullanarak hazirlar.

(5) Her staj galismasi igin ayri bir Staj Defteri tutulur.

(6) Staj bitiminde Staj Defteri ve staj yeri yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek kapali
zarf icerisine konulan Staj Sicil Formu, Ogrenci Isleri tarafindan aksi ilan edilmedikge ilgili
egitim-6gretim yilmin giiz doneminin baglamasini takiben en gec (¢ hafta icinde Ogrenci
Islerine elden teslim edilir.

(7) Teslim edilen Staj Defterleri ve Staj Sicil Formlari, tesliminden sonraki yariyil iginde
Bolim Staj Komisyonu tarafindan incelenir.

(8) Staj sonuglarina itiraz, sonuglarin ilanindan sonraki 15 giin i¢inde yapilir.
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DORDUNCU BOLUM

Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi

MADDE 11- (1) B6lim Staj Komisyonu, Ogrenci Islerinden Boliim Baskanligina iletilen
staj belgelerini, belirlenen sureler icerisinde ilgili bélim/fakilte staj yonergesi cercevesinde
inceler ve degerlendirir.

(2) Staj, BoOlim Staj Komisyonu tarafindan ‘basarili’ veya ‘basarisiz’ seklinde
belirlenerek Staj Sicil Formundaki ilgili kismin doldurulup imzalanmasi ve daha sonra
ilaniyla sonuglanir.

(3) Bu Yonergeye uygun duzenlenmeyen Staj Defterinin dlzeltilmesi icin 6grenciye bir
ay sure verilir. Bu sure igerisinde gerekli diizeltmeleri yapmayan dgrencinin staji reddedilir ve
basarisiz sayilir.

(4) Ogrencinin, daha dnceki esdeger yiiksek dgrenimi sirasinda yapmis oldugu stajlardan
muaf tutulma karari, Bolim Kurulu onerisi ile Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan verilir. Bu
durumdaki 6grencinin, en geg¢ besinci yariyil sonuna kadar muafiyet bagvurusu yapmasi
gerekir.

(5) Iletisim ve tasarmmu ile ilgili bir iste calismus veya calismakta olan 6grenciler, ¢alisma
stirelerini ve unvanlarint belgelendirmek kosuluyla isletmede staj uygulamasi kapsaminda
onceki Ogrenmelerin taninmasi i¢in basvuruda bulunabilir. B6lim Kurulu s6z konusu
bagvurulari inceleyerek karar verir.

(6) Staj degerlendirme sonuglari BOlim Baskanligi tarafindan, en ge¢ staj
degerlendirmesini takip eden egitim 6gretim yili sonuna kadar Ogrenci Islerine bildirilerek

Ogrenci otomasyon Sistemine islenir.

BESINCIi BOLUM

YukUumlaltukler

Staj yapan 6grencinin yiikiimliiliigii

MADDE 12- (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptigi isyerinin ¢aligma ve giivenlik
kurallarina, diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandigi her tiirlii mekan, alet,
malzeme, makine, arag ve gerecleri 6zenle kullanmakla yakimlGdar.

(2) Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her turli
sorumluluk &grenciye aittir. Yukaridaki hususlara uymayan 6grenci hakkinda ayrica, Yuksek

Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y6netmeligi uyarmca islem yapulir.
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Staj komisyonunun yiikiimliiliigii

MADDE 13- (1) Ogrencinin staj calismasi, bu Yonerge cercevesinde, Bolim Staj
Komisyonu tarafindan diizenlenir ve yiritiliir.
ALTINCI BOLUM
Odeme ve Sigorta
MADDE 14- (1) Staj yapan 6grenciye 0denecek ucret hakkinda 3308 sayili Kanununun
25 inci maddesi uygulanir.
(2) Staj yapan 6grenci hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin
(b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanir. Bu 6grencilerden
bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi
hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda 6denecek primler 5510 sayili Kanunun 87
inci maddesinin birinci fikrasmin (e) bendi uyarinca Yalova Universitesi Sanat ve Tasarim
Fakdltesi tarafindan karsilanir.
YEDINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE 15- (1) Stajyerlerin staj yaptiklart kurumlara karsi kusurlart nedeni ile
verecekleri zararlardan Universite sorumlu degildir.
(2) Bu Yonergede bulunmayan hususlar, ilgili Bolim Baskaninin 6nerisi Uzerine Fakulte

Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

SEKIiZINCI BOLUM
Yurdrlik ve Yarutme
Yurarlak
MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Yalova Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte ylirtirliige girer.
Yiarttme
MADDE 17- (1) Bu Ydnerge hikiimleri Yalova Universitesi Rektorl tarafindan

yuratalar,
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