SENATO: 09.02.2017/108 Madde: 3’iin ekidir.
T.C.
YALOVA UNIVERSITESI
MISAFIRHANE YONERGESI

BIiRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC:
Madde 1)- Bu yonerge, Yalova Universitesinin yonetim ve yararlanma usul ve esaslari ile
uygulamaya iliskin diger hususlari tespit etmek amaciyla diizenlenmigtir.

KAPSAM: )
Madde 2)- Bu yonerge, oncelik Yalova Universitesi personeli ve aile fertleri, Yiiksek Ogretim

Kuruluna bagli personelleri, tiim kamu kurum ve kuruluslar: personelleri ve {iniversitemizce uygun
bulunan kisileri Yalova’da bulunduklar: siire icerisinde uygun, ekonomik sartlar altinda, gecici
konaklama ihtiyaglarini karsilamak amaciyla hizmete sunulan yonetim esaslarini belirlemektir.

TANIMLAR:
Madde 3)- Bu Yoénerge uygulanmasinda,
a) Universite: Yalova Universitesini,
b) Rektorliik: Yalova Universitesi Rektorliigiinii,
¢) Yetkili Amir: Yalova Universitesi Rektériinii,
d) Yonerge: Yalova Universitesi Misafirhane Yonergesini,
e) Baskanlik: Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligini,
f) Personel: Yalova Universitesinde gorevli tiim akademik, idari personelini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
YONETIM ESASLARI

Madde 4)- Yonetimi ile yer tahsisine iliskin iglemler bu yonergede 6ngoriilen usul ve esaslar
dahilinde Yetkili Amirin denetimi altinda Bagkanlik tarafindan yiiriitiiliir.

Madde 5)- Kapasitesi, personel ihtiyaci, c¢alisacak personelin gorev, yetki ve sorumluluklari,
verilecek hizmetler dikkate alinarak Baskanlikca belirlenir.

Madde 6)- Kullamlacak zorunlu demirbas malzeme ve mefrusat yiiriirlikteki mevzuat esaslarina
gore Bagkanlik tarafindan saglanarak ayniyat talimatnameleri esaslar1 dahilinde kullanilir.

TUTULACAK KAYITLAR VE KULLANILACAK FORMLAR
Madde 7)-
a) Rezervasyon Formu
b) Misafir Kayit Formu
¢) Gelir ve Gider Belgeleri Dosyasi
d) Daire Baskanliginca istenilecek diger belgeler, tutulur ve bulundurulur.

UCUNCU BOLUM
YARARLANMA USUL VE ESASLARI
UYGULAMA USUL VE ESASLARI

YARARLANMA SEKILLERI VE SURELERI

Madde 8)- Kullanicilar misafirhanede kesintisiz 5 giinden fazla konaklama yapamazlar. Tekrar

. . e w . s ey f‘ B,
konaklama yapilabilmeleri i¢in en az birgiin onceden rezervasyon yaptirmasi gerekm rﬁ e 8

B e

Toplamda bir yil iginde en fazla 60 giine kadar olan konaklama talepleri Baskanlik tgf afmc'f‘,
onaylanir. Bu siireyi (60 giin) asan konaklama talepleri uzun siireli konaklama olarakfz & 1 }
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Rektorlikk onayr sarti aranir. Uzun siireli konaklama ig¢in kullamcimin konaklamaya bagladig
tarihten baglamak ve sadece konakladig: giinler dikkate alinmak tizere 1 yil i¢inde en ¢ok 180 giin
izin verilebilir; kapasitesi ve kullanici ihtiyaglari gozetilerek Yonetim Kurulu Karari ile bu siire
uzatilabilir. Bu siire yalnizca miicbir sebeplerin olugmasi halinde (dogal afetler, genel salgin
hastalik, kismi veya genel seferberlik ilan1 vb.) Rektér onayi ile uzatilabilir. Uzun siireli
tahsislerde, asagidaki 6ncelikler gbzetilir.

a) Dogal afet, insaat ve benzeri tadilatlar nedeniyle kaldiklar1 ikametgahlarini gegici bir
siire igin bogaltmalari gereken Yalova Universitesi personeli;

b) Konut Thtiyaclarim1 karsilayabildikleri veya kendilerine konut tahsis edildigi tarihe
kadar, Yalova Universitesi’ne yeni atanan personel;

¢) Bagli bulunduklari kurumlar tarafindan gegici olarak Yalova Universitesi’ne
gorevlendirilen yerli ve yabanci personel;

d) Yalova Universitesi’'nde siirdiiriilen egitim, arastrma faaliyetlerine gecici olarak
katilacak 6gretim elemanlari/arastirmaci;

¢) Kamu Konutlar1 Yonetmeligi kapsaminda Goérev Tahsisli konutlarda kalma hakki olan
ancak yeterli sayida lojman olmadig igin kendilerine Gorev Tahsisli Lojman tahsisi yapilmayan
personel.

IBRAZ EDILECEK BELGELER
Madde 9)- Misafirhaneden yararlanacak olanlar, gérevli memura asagida belirten belgeleri ibraz
etmek mecburiyetindedir.

a) Yasal gegerliligi olan kimlik belgesi, ehliyet veya pasaport

b) Universite kimligi

¢) Bakmakla yiiklimlii olunan kisiler ile anne ve babanin niifus clizdanlar

d) Gorevli ise gorevlendirme onay belgesi

UCRETIN BELIRLENMESI VE ILANI
Madde 10)- Ucretleri her yil Maliye Bakanliginca yayimlanan genelgeler, uygulama talimatlari ve
hiikiimler dogrultusunda Rektorliikce belirlenir ve tahsil edilecek iicretler ilan edilir.

_ DORDUNCU BOLUM
MISAFIRHANEDE KALACAKLARIN UYACAKLARI KURALLAR

Madde 11)- Misafirhanede kalanlar gerek kendilerine tahsis edilen odalarda, gerekse diger
kisimlarinda bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli dzen gostermek, zarar verdikleri
takdirde bunlari tanzim etmekle yiikiimliidiir.

Madde 12)- Misafirhanede kalanlarin, uymalar1 gereken kurallar talimat haline getirilerek gerekli
yerlere astirilir.

Madde 13)- Bu yonergeye ve yetkili amirce 13. maddeye gore tespit olunan hususlara uymayanlar
hakkinda sorumlusu tarafindan diizenlenen tutanak yetkili amire intikal ettirilir. Yetkili amirlik
tarafindan ilgili sahsin kalmasi sakincali goriildiigii takdirde kisi derhal ¢ikanlir.

Madde 14)- Yanlarinda para ve para hiikmiinde kiymetli evrakla ve bunun gibi kiymetli esya
bulunan kimseler bu egyalarin korunmas: i¢in tedbirini kendileri alacak ve bagkanlifi sorumlu
tutmayacaktir.
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BEsleci BOLUM
MALI HUKUMLER

UCRETLERIN TAHSILi VE KULLANIMI

Madde 15)- Misafirlerimiz kayit éncesinde iicretlerini kalacaklar: giin sayisinca pesin olarak oder.
Kalanlardan ticret tarifesi iizerinden tahsilat makbuzu veya Universitemizin ilgili hesabina havale
yoluyla iicretinin 6denmesi ile tahsil edilen iicretler (konaklama bedelleri) yine bu yerlerin
isletme, bakim, onarim, temizlik, 1sitma, sofutma, elektrik, su vb. giderlerinin karsilanmasinda
kullamlmak {izere ilgili hesaba aktarilir. Zaruri ihtiyaglari i¢in gelirlerden yapilacak harcamalar
5018 sayili Kanuna uygun olarak yapilir. Yetkili amirin onay: ile gelirlerinden satin alinan demirbas
niteligindeki malzemelerin bu konuda uygulanan mevzuat hiikiimlerine gére Rektorlik demirbas
kayitlarna gegirilmesi gereklidir. Ucretlerin her yil Maliye Bakanliginca yaymnlanan Biitce
Uygulama Talimat1 ve Sosyal Tesisler Yénetmelik hitkiimleri dogrultusunca Universite Yé6netim
Kurulunca belirlenir.

ALTINCI BOLUM
CESITLI HUKUMLER

MISAFIRHANENIN TERKI

Madde 16)- Misafirthaneden faydalananlar, kalma siiresinin sonunda en ge¢ saat 11:00°de
sorumluya bagvurarak iliskilerini kesmek zorundadir. Saat 11:00°den sonra hesap kesimi yapilan
odalar i¢in ilave bir giin iicret tahsili yapilir. Konuklar hesap kesimi yaptiginda oda anahtarini
teslim edip, odalarimi bosaltmak zorundadir. Anahtarim teslim etmeyip odayi bosaltmayanlarin
odalan: idare tarafindan giivenlik nezaretinde egya tutanag diizenlenerek bosaltilir. Anahtar: teslim
etmeyip oday: bosaltmayanlarin her giin i¢in giinliik iicretin ti¢ kat1 kadar ceza uygulanr.

ODALARIN TEMIZLIiGi

Madde 17)- Odalar terk edildiginde temizlenerek carsaf, havlu vb. degistirilir ve yeni misafirin
kalacag: sekle getirilir. Odalarin dolu oldugu durumlarda odada kalanin izni olmadan odaya girilip
temizlik yapilamaz.

DIGER HUSUSLAR
Madde 18)- Bu yonergede yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iliskin esaslar,
yuriirlitkteki mevzuata ve bu yonergeye aykiri olmamak iizere yetkili amirce tespit edilir.

SORUMLULUK )
Madde 19)- Bu yonerge esaslari dahilinde idaresinden, Yalova Universitesi Rektorliigii

sorumludur.

YURURLULUK )

Madde 20)- Bu yonerge @3.../0.2./.2017 tarih ve 2017/40% .. say1l1 karar ile Yalova Universitesi
Senatosunda kabul edilmis ve yiiriirliige girmistir.

YURUTME
Madde 21)- Bu y6nerge hiikiimlerini Yalova Universitesi Rektorii yiirtitiir.
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KAMU SOSYAL TESISLERINE ILISKIN TEBLIG CERCEVESINDE

Tavsiye edilen Ucretler Sadece Konaklama

Yalova Universitesi Personeli Diger

ve diger kamu kurumu Personeli Misafirler
Tek Kisilik
Tek Yatakli 20,00.TL 50,00.TL
Cift Kisilik

Tek Yatak 30,00TL 80,00.TL




