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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar
Amag ve Kapsam

Madde 1 — (1) Bu Yonerge, Yalova Universitesi Miithendislik Fakiiltesi béliimlerinin lisans
ogretimi kapsaminda yer alan ve Ogrencilerin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek
amaciyla hazirlanan stajlarin gergeklestirilmesinde ve degerlendirilmesinde uyulmasi gereken
sartlar1 belirler. Béliimler, belirlenen kurallara uymak kaydiyla kendi staj yénergelerini
olugturarak fakiilte kurulunun da onayini alarak yiiriirliige koyarlar.

(2) Bu Ydnerge, Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi boliimlerinin lisans Ogretimi
kapsaminda yer alan ve Ogrencilerin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek amaciyla
hazirlanan stajlarin gergeklestirilmesinde ve degerlendirilmesinde uyulmas: gereken sartlart
ve esaslar kapsar.

Dayanak

Madde 2 — Bu yonerge, Yalova Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ve
Yiiksekdgretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yénetmeligi’ne dayamlarak hazirlanmustir.

Tanimlar
Madde 3 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS) kredisi: Ogrencinin bir dersi basariyla
tamamlayabilmesi i¢in yapmasi gereken ¢alismalarin tamamini kapsayan ve dgrencilere
kazandinlacak bilgi, beceri ve yetkinlikleri elde etmek igin gerekli olan toplam is
yiikiinii temel alan sayisal degeri.

b) Béliim: Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi boliimlerini,

¢) Isletme degerlendirme formu: Isletme tarafindan her bir ogrenci icin doldurulan,
uygulamali egitim stirecleri ile ilgili bilgileri, gdzlemleri ve isletmenin Sgrencilerin
uygulamali egitim faaliyetlerine iliskin degerlendirmelerini igeren formu,

¢) Program: Yiiksekogretim kurumlarinin akademik birimleri biinyesinde bilim ve sanat ile
iligkili 6grenme ve meslek alanina iliskin kazamim odakli bir egitim ve Ogretim plani
dogrultusunda faaliyetlerini siirdiiren, kayit kosullar1 ve siiresi belirli olan, mezunlarina
bir unvan ve yiiksekogretim derecesi kazandiran diploma programini,

d) Staj: Lisans egitim-6gretim siirecinde 6grencinin aldigi/alacag: teorik ve uygulamali
bilgileri pekistirmek ve dgrenciye kismen is tecriibesi kazandirmak amaciyla ogretim
sireci iginde yapilan, konusu ve siiresi bu yénerge 1s13inda béliim bazmda Tisans ™=
ogretiminin  Ozelliklerine uygun olarak hazirlanmig boliim  staj yoyt*rgelenyle
belirlenmis, kamu ve/veya 6zel is yerlerinde yapilan uygulamalari. :
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e) Staj bagvuru formu: Ogrenci tarafindan staj yapmak istedigi firmaya yazilan basvuru
dilekgesinin ve bu dilekgeye cevaben igletme yetkilisinin yazdigi onay yazisini igeren
formu,

f) Staja baglama formu: Ogrencinin isletme tarafindan onaylanan staj bagvurusuna iliskin
ilgili bolimiin bagkan ve miihendislik fakiiltesi sekreterinin de onayini igeren formu,

g) Staj dilekgesi: Staj basvurusu isletme tarafindan onaylandiktan sonra, vaat edilen
tarihlerde stajin gergeklestirilecegine dair grencinin beyanini igeren, kimlik fotokopisi
ve onaylanmus staj bagvuru formuyla birlikte imzalanmus olarak 6grenci isleri biirosuna
teslim edilen formu,

h) Staj sicil formu: Staj yapilan yere ve staja ait bilgileri ve staj komisyonunun kanaatini
iceren formu,

i) Staj defteri: Fakiilte kurulu tarafindan belirlenip Sgrencinin staj raporlamasinda
kullandig, dis kapak, i¢ kapak, 6n sayfalar ve i¢ sayfalardan olusan, belirlenen bigime
uygun olarak el yazisi ile teknik bir anlatim dili kullanilarak hazirlanan defteri.

j) Bolim staj komisyonu: Staj siirecinin  béliim/fakiilte yonergelerine uygun
ytriitilmesinden sorumlu, ilgili boliim baskanlig tarafindan béliimdeki ogretim
clemanlari arasindan segilen 3 6gretim iiyesi ve 2 6gretim elemanindan olusan ve segilen
ogretim iiyelerinden birinin baskan olarak gérevlendirildigi komisyonu ifade eder.

iKINCI BOLUM
Staj Konusu, I¢erigi, Zamani, Siiresi ve Zorunlulugu
Staj konusu, icerigi ve kredisi

Madde 4- (1) Staj konusu ve igerigi boliim staj yonergesiyle belirlenir. Staj konusu,
ogrencinin, lisans 6gretiminde aldigi/alacag: derslerin paralelinde ve onlar tamamlayacak
nitelikteki faaliyet alaniyla tammlanmalidir. Her béliim icin staj. uygulama ve idari staji
kapsayacak sekilde ve bsliim yonergesiyle belirlenmis halde uygulanmalidir.

(2) Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi igin zorunlu staj AKTS kredisi toplamda 8
AKTS olarak belirlenmistir. Zorunlu staj AKTS kredileri program veya bdéliimiin ders
planlarina Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan belirlenen
diizende ve AKTS kredisinde eklenir.

Staj zamani

Madde 5 — (1) Stajlarin yariy1l veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak
asagida belirtilen stajlarin yariy1l veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmadigi durumlarda
staj ile birlikte egitim ve &gretim faaliyetleri devam eder. dgrencinin dersinin veya sinavinin
oldugu giinlerde staj yaptirilamaz:

a) Ilgili programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda
ve efitim ve 6gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

b) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamig ancak stajim heniiz tamamlayamamis ise stajini
herhangi bir ayda yapabilir. j—

¢) Staj, aym stireli ve haftalik ti¢ giinden az olmamak sartiyla egitim ve 6gretim d,onerm yaz
okulu ve genel sinav dénemlerinde de yaptirilabilir. /
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(2) Ogrencinin, zorunlu staja baslayabilme dénemleri ilgili bolim/program yonergesi ile
belirlenir.

(3) Stajlar, hafta i¢i is giinlerinde mesai saatleri iginde yapilir. Staj yapilan ig yerinin cumartesi
giinleri de faaliyette olmasi durumunda belgelemek sartiyla resmi tatil disindaki cumartesi
giinlerinde de staj yapilabilir.

(4) Resmi tatil gtinlerinde yapilan ¢aligmalar staj olarak sayilmaz.
Staj siiresi

Madde 6 - (1)' Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi lisans Ogrencileri, 6grenim siireleri
boyunca, ilgili boliim staj yénergesinde dngériilen kapsamda (isletme staj1, laboratuvar staji,
tretim staji, yonetim staji vb.), toplam 45 is giinii staj yapmakla yiikiimliidiir. Ogrencilerin
mezun olabilmeleri i¢in s6z konusu staji bagari ile tamamlamalar1 gerekmektedir.

(2) Zorunlu mesleki staj dilimlere ayrilarak yapilabilir. Her dilimin staj yapma siiresi ilgili
boliim tarafindan belirlenir. Ancak bu siire 10 is giiniiniin altina indirilemez.

(3) Ogrencinin, zorunlu stajim kag farkli igletmede yapabilecegi ilgili boliim yonergesi ile
belirlenir.

Staj zorunlulugu

Madde 7 — (1) Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesinde egitim goren her 6grenci, pratik
¢aliyma deneyimi kazanmak ve uygulama yeteneklerini gelistirmek amactyla Yalova
Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi’ne gore mezun olabilmek igin ilgili bolim
staj komisyonu tarafindan uygun gériilen 6zel sektér/kamu isletmelerinde bu yonerge
hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir.

(2) Staj yapan 6grencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 say1li Kanununun 25 inci maddesi
uygulanir.

(3) Staj yapan 6grenciler hakkinda 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin birinci fikrasinin
(b) bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi uygulanir. Bu 6grencilerden
bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi
hiikiimleri uygulanir. Bu fikra kapsaminda édenecek primler 5510 say1ll1 Kanunun 87°nci
maddesinin birinci fikrasinin (e) bendi uyarinca yiiksekogretim kurumlar tarafindan
karsilanir.

UCUNCU BOLUM
Staj Yerlerinin Belirlenmesi

Madde 8 — (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bularak onerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigina ilgili bélim staj yonergesi ger¢evesinde béliim staj
komisyonu karar verir.

" Bumaddede gegen staj siiresinin uygulanmasi ile ilgili olarak bu yonergenin gegis hﬁkumlerine:"l')
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(2) Staj yapilacak kurumlarin faaliyet alani, ilgili boliim staj yénergesinde belirlenen faaliyet
konusuna uygun olmalidir. Staj yapilacak yerde, staj konusuyla ilgili en az 1 miihendis
olmalidir.

(3) Yurt i¢i ve yurt digindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin béliim icin tahsis ettikleri
stajyer kontenjanlari, bsliim baskanliklari tarafindan ilan edilir ve staj yerlerinin dagitimi
6grenci bagvurularina gére boliim bagkanliklarinca yapilir.

(4) Ogrenci, yurt disinda yapacag1 staja dair gidis-doniis ve konaklama masraf ve
yiikiimliliiklerini kendisinin karsilayacagini beyan ettigi bir yaziy1 ve beraberinde staj
yapacag1 yerin davet ve kabul mektubunu staj yapacag tarihten en az 1 ay once bolim
bagkanligina vermelidir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Siireci

Madde 9 — (1) Staj basvurulan ilgili yariyillarda staj yapilacak tarihten 15 giin 6nce Yalova
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri Biirosuna yapilmalidir.

(2) Fakiilte 6grenci isleri biirosu, staj bagvuru formu, staja baslama formu, staj dilekgesi formu,
isletme degerlendirme formu, staj sicil formu ve staj defteri formunu fakiilte web sayfasinda
vayinlar. Ogrenci, formlarda imzalanmas: gereken yerleri ilgili yetkililere imzalattiktan sonra
staja baslama formundaki tarihlere uygun olarak staja baslar.

(3) Ogrenci stajda 6nce isyerinin yerlegim plani ve organizasyon semast ile faaliyet alanlarini
inceler. Sonra, staj yaptigi birimde yapilan isleri genel ve mesleki acilardan inceleyerek
uygulamalar gergeklestirir. Ogrenci staj sirasinda staj yeri ita amirinin direktifleri
¢ercevesinde yaptigi tiim calismalar, gerekli sekil ve belgelerle birlikte staj defterinin giinliik
isler kismina yazar ve ilgili miihendise onaylatir. Staj defterinin her sayfasinin ilgili miihendis
tarafindan paraflanmasi ve kaselenmesi gerekmektedir.

(4) Ogrenci yapilan stajin raporlanmasinda fakiilte kurulu tarafindan belirlenen staj defteri

bi¢imini kullanir. Ogrenci, bu bigime uygun olarak staj defterlerini el yazisi ile teknik bir

anlatim dili kullanarak hazirlar. Raporda kullamilan biiyiik sekiller, semalar ve istenen diger 1
bolimler (program, grafik, resim, ekran ¢iktisi, v.s.) bilgisayar ¢iktis1 seklinde ek olarak

verilebilir.

(5) Her staj ¢aligmasi igin ayn bir staj defteri tutulur.
(6) Bolumler gerektiginde staj yerlerinde égrencilerin ¢alismalarini izleyebilirler.

(7) Staj bitiminde staj defteri, staj sicil formu ve staj yeri ita amiri tarafindan imzalanip
kagelenerek kapali zarf igerisine konulan isletme degerlendirme formu 6grenci isleri biirosu
tarafindan aksi ilan edilmedikge ilgili egitim-6gretim yilinin giiz déneminin baslamasim
miiteakiben en ge¢ 2 hafta i¢inde 6grenci isleri biirosuna elden teslim edilir. Siire sonunda
teslim edilen staj defteri degerlendirilmeye alinmaz.

(8) Yurt diginda staj yapan ogrenciler, staj sonunda staj sicil formunu, ilgili staj yerindetr-. .,
alacaklari, ita amirinin imzaladig1 staj defterini ve staj sorumlusunun do]durdugu l$letme Th
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degerlendirme formunu ve staj siiresini gosteren bir belgeyi ilgili fakiilte 6grenci isleri
biirosuna sunmak zorundadirlar.

(9) Teslim edilen staj defterleri, staj sicil formlar1 ve isletme degerlendirme formlar,
tesliminden sonraki egitim-6gretim donemi iginde béliim staj komisyonu tarafindan incelenir.
Incelenen form ve defterler en son islem gordiikleri tarihten itibaren 2 (iki) y1l siire ile boliim
bagkanliginda muhafaza edilir. Bu siire gegtikten sonra imha edilebilir. Staj sonuglarina itiraz.
sonuglarin ilanindan sonraki 15 giin i¢inde yapilir.

BESINCIi BOLUM
Staj Cahismalarinin Degerlendirilmesi

Madde 10 — (1) Boliim staj komisyonunun 6nerisiyle béliim baskanligi tarafindan belirlenmis
Ogretim lyeleri, 6grenci isleri biirosundan bélim baskanhgna iletilen staj belgelerini,
belirlenen siireler igerisinde ilgili boliim/fakiilte staj yonergesi cer¢evesinde inceler ve
degerlendirir.

(2) Staj siireci, isletme degerlendirme formu dikkate alinarak stajin yapildig: alan konusunda
uzman bdliim 6gretim tiyeleri tarafindan yapilan degerlendirmelerin neticesinde, béliim staj
komisyonu tarafindan “basarili” veya “basarisiz” seklinde belirlenerek staj sicil formundaki
ilgili kismin doldurulup imzalanmasi ve daha sonra ilamyla sonuglamir. Boliim staj
komisyonu, gerekli gordiigii hallerde, 6grencileri staj ¢alismalar: ile ilgili olarak miilakata
cagirabilir.

(3) Staj defterinde diizeltme istenen Ggrenci, en ge¢ 1 (bir) ay i¢inde istenen diizeltmeyi
gergeklestirmek zorundadir. Ogrenci, defterin diizeltilmis halini, isletmedeki ita amirine
yeniden onaylatmalidir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda Ogrencinin
durumu, bdliim staj komisyonu tarafindan incelenerek béliim kurulunun incelemesine sunulur.

(4) Ogrencilerin, daha énceki esdeger lisans programlarinda, 6grenimleri sirasinda yapmis
olduklart stajlardan -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma islemlerinde boliim kurul karari ve
bélim basgkanliginin énerisi ile fakiilte yonetim kurulu yetkilidir. Bu durumdaki Ogrencilerin,
kayit olduklari ilk yariyil iginde ilgili Yiiksek Ogretim Kurumundan staj belgelerini
getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen yariyilda staj belgelerini getirmeyen Ggrencinin staj
muafiyet istekleri kabul edilmez.

(5) Staj degerlendirme sonuglar1 béliim baskanlig: tarafindan en geg staj degerlendirmesini
takip eden egitim &gretim yili sonuna kadar 6grenci isleri biirosuna bildirilerek dgrenci
otomasyon sistemine iglenir.

ALTINCI BOLUM
Yiikiimliiliikler
isletmelerin yiikiimliiliigii

Madde 11- Igyeri yetkililerinin staja katilan grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek
bigimde yonlendirmeleri beklenir. Isyerleri staj calismalarinda is guvenhgl k{lr/ ﬂmm
uygulamak ve saglamak ile sorumludur. /
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Staj yapan 6grencilerin yiikiimliiliigii

Madde 12 - (1) Staj yapan her 6grenci staj yaptig1 isyerinin ¢alisma ve giivenlik kurallarina,
diizen ve disiplinine uymak ve isyerinde kullandig: her tiirlii mekan, alet, malzeme, makine.
arag¢ ve geregleri 6zenle kullanmakla yiikiimliidiir.

(2) Bu yukiimliiliikleri yerine getirmemesinden veya getirememesinden dogacak her tiirlii
sorumluluk &grenciye aittir. Yukaridaki hususlara uymayan 6grenciler hakkinda ayrica,
6grenci disiplin yonetmeligi uyarinca iglem yapilir.

(3) Staj yiikiimliiligii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadig siirece mezun olamaz.
Staj komisyonunun yiikiimliiliigii

Madde 13 — (1) Ogrencilerin staj galismalar1, Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj
Yonergesi ve ilgili boliim staj yonergesi gergevesinde boliim staj komisyonu tarafindan
diizenlenir ve yiirtitiiliir.

(2) Boliim staj komisyonu gérevlerinde ilgili bsliim baskanhigina karsi sorumludur.

(3) Bolim staj komisyonunun kararlari yazilir ve iiyeler tarafindan imzalandiktan sonra
dosyalanir ve saklanir.

YEDINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 14 — (1) Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri stajlar
stiresince de gegerlidir.

(2) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
tiniversite sorumlu degildir.

(3) Biitiin derslerinden bagsarili olup mezun olmak igin sadece staji kalan Ogrencilerin
tniversite akademik takvimine gore katki pay1 yatirmamalan igin, ilgili yariy1l baslamadan
once staj yerlerindeki ¢alismalarimi tamamlamis olmasi gerekir. Aksi takdirde stajin bitimini
takip eden egitim-6gretim yilinin katki payini éderler.

(4) Bu yonergede bulunmayan hususlar, ilgili bolim baskaninin onerisi iizerine fakiilte
yonetim kurulu tarafindan karara baglanir.

SEKIZINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Gegis Hiikiimleri

Gecici Madde 1: Yonergenin 6'nc1 maddesinin birinci fikrasinda belirtilen staj siiresi 2019-
2020 akademik y1l1 ve sonras1 Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi girigli 6grencilerden
baslanarak uygulanir.

Gegici Madde 2: Stajin ders yiikiine dahil edildigi ders planlarina tabi olan (2014-2018 yillar
arasindaki fakiilte girisli) Ogrencilere Yonergenin 6’nci maddesinin birinci kafm
belirtilen staj stiresi 60 is giinii olarak uygulanir. j
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Yiiriirlik
Madde 15- Bu staj yonergesi, Yalova Universitesi Senatosunun onay1 ile ylirtirliige girer.
Yiiriitme

Madde 16- Bu yonerge hiikiimleri Yalova Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekani
tarafindan yiiriitiiliir.



